Specyfikacja Warunkow Zamowienia

ZAMAWIAJACY:
Gmina Miasto Szczecin — Szczecinskie Centrum Swiadczen
ul. BL. Kadlubka 12, 71-521 Szczecin
tel. 91/4427100, e-mail: sekretariat.scs@um.szczecin.pl

Specyfikacja Warunkow Zamowienia (SWZ)

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM
W TRYBIE PODSTAWOWYM BEZ PRZEPROWADZENIA NEGOCJACJI, ZGODNIE
Z ART. 275 PKT. 1 USTAWY Z DNIA 11.09.2019 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(DZ.U. 2021 POZ.1129 ZE ZM.)
PN:
~Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedoreczonych na potrzeby Szczecinskiego Centrum Swiadczen w 2022 r.”
nr postepowania: SCS-SO.331.01.2021.MG

O WARTOSCI ZAMOWIENIA POWYZEJ 130.000 ZE. ORAZ PONIZE] ROWNOWARTOSCI KWOTY

139.000 EURO OKRESLONE] W OBWIESZCZENIU PREZESA URZEDU ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH, O KTORYM MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH Z DNIA 11.09.2019 r. (DZ.2021 POZ.2021 ZE ZM.).

SPIS TRESCI:

Rozdzial 1 Zamawiajacy; Tryb postgpowania;

Rozdzial I1 Jawnos$¢ postepowania; RODO;

Rozdzial IIT  Zasady komunikacji. Sposob przekazywania o§wiadczen i dokumentow;
Rozdzial IV Wyjasnienia treSci SWZ oraz jej zmiana;

Rozdzial V  Podstawy wykluczenia wykonawcy, warunki udziatu w postgpowaniu, srodki dowodowe;
Rozdzial VI Wspolne ubieganie si¢ o udzielenie zamdwienia;

Rozdzial VII Wykonawcy zagraniczni;

Rozdziat VIII Wadium

Rozdzial IX  Sposob przygotowania oferty i obliczenia ceny; Sktadanie i otwarcie ofert;
Rozdzial X  Wybor oferty najkorzystniejszej;

Rozdzial XI  Umowa, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy; Zmiana umowy;
Rozdzial XII Termin wykonania zamowienia;

Rozdzial XIII Srodki ochrony prawnej;

Rozdzial XIV Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

Zalaczniki do SWZ.:

Zalacznik Nr 1 - formularz oferty;

Zalacznik nr 1a — kalkulacja cenowa;

Zalacznik Nr 2a - wzor oswiadczenia sktadanego w trybie art. 125 ust.1 ustawy sktadany przez wykonawce;

Zalacznik Nr 2b - wzor o§wiadczenia sktadanego w trybie art. 125 ust.1 ustawy sktadany przez podmiot
udostepniajacy zasoby;

Zalacznik Nr 3 - wzor o§wiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowe;;

Zalacznik Nr 4 - wzor zobowigzania podmiotu trzeciego;

Zalacznik Nr 5 - wzor o§wiadczenia wykonawcy o posiadaniu uprawnien do prowadzenia dziatalno$ci;

Zalacznik Nr 6 - wykaz placowek;

Zalacznik Nr 7 - istotne postanowienia umowy;

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

Ilekro¢ w niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ) uzyte jest pojecie:

1) Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2021
r., poz. 1129 ze zm.),

2) RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 1.).

|Rozdzial I ZAMAWIAJACY, TRYB POSTEPOWANIA. ‘

1. Zamawiajacy:

- Numer telefonu: 91 4427100

- Adres poczty elektronicznej: sekretariat.scs@um.szczecin.pl

- Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (na stronie tej udostepniane beda tez
zmiany i1 wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem 0 udzielenie zamoOwienia): https://miniportal.uzp.gov.pl/.
bip.swiadczenia.szczecin.pl

2. Nazwa postepowania: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych na potrzeby Szczecifiskiego Centrum Swiadczen w 2022 r.”

Tryb udzielenia zamowienia:

1. Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

2. Zamawiajacy nie przewiduje negocjacji w procesie wyboru najkorzystniejszej oferty.

[Rozdzial I JAWNOSC POSTEPOWANIA; RODO. |

JAWNOSC POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy prowadzi i1 udostgpnia protokol postgpowania na zasadach okreslonych
w ustawie oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r.
W sprawie protokotow postgpowania oraz dokumentacji postegpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

2. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz

z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat,

ze zastrzezoneinformacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca, w celu utrzymania

w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 1 odpowiednio oznaczonym pliku.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ujawnienie tych informacji, w sytuacji, gdy

wykonawca nie wydzieli tych informacji i odpowiednio nie oznaczy. Wykonawca nie moze zastrzec

informacji, o ktéorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy

przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepisow, informacje

te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.

4. Zamawiajacy udostgpnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO, w celu umozliwienia
korzystania ze $rodkow ochrony prawnej, o ktorych mowa w ustawie — Prawo zamodwien
publicznych, do uptywu terminu do ich wniesienia.

5. Zgodnie z art. 13 ust. 112 RODO, zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem i podmiotem przetwarzajacym dane osobowe 0sob fizycznych zwigzanych
z niniejszym postepowaniem jest Gmina Miasto Szczecin — Szczecinskie Centrum Swiadczen, ul.
Kadtubka 12, 71-521 Szczecin, tel. (91) 44-27-100, e-mail: sekretariat@scs-szczecin.pl,
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b) dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - Inspektor Ochrony Danych, Szczecinskie
Centrum Swiadczen, ul. Kadlubka 12, 71-521 Szczecin, tel. (91) 44-27-122, e-mail:
sekretariat@scs-szczecin.pl,

€) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

d) odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp,

e) ww. dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

f) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy,

g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

h) osoba fizyczna posiada prawo:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do ww. danych osobowych. W przypadku gdy
wykonanie obowigzkow, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspoimiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza,
wskazania dodatkowych in formacji majacych na celu sprecyzowania zadania, w szczego6lnosci
podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowal¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP
oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow);

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do
protokotu, zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole 1 zalgcznikach do
protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

i) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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‘Rozdzial 111 ZASADY KOMUNIKACJI.

ISPOSOB PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

Zasady komunikacji:

1.

2.

sw

Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (roboczych) i godzinach:

od poniedziatku do piatku - w godzinach od 7%° do 15%

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

p. Magdalena Gaj tel. 91 4427123

Godziny pracy zamawiajacego: 7:30-15:30 (dni pracujace, od poniedziatku do piatku).
Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem zamawiajacy
1 wykonawcy winni postugiwacé si¢ numerem ogtoszenia (BZP lub ID postepowania).
Specyfikacje Warunkow Zamoéwienia, tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, zmiany SWZ,
informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert, kopie odwotan zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej pod adresem: https:// bip.swiadczenia.szczecin.pl, w zaktadce - zamowienia
publiczne.

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z wykonawcami:

6.

Komunikacja mi¢edzy zamawiajacym a wykonawcami - w tym sktadanie ofert oraz wszelkich

oswiadczen, wnioskow, zawiadomien i informacji - odbywa si¢ przy uzyciu Srodkoéw

komunikacji elektronicznej za posrednictwem miniPortalu pod adresem:

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU pod adresem:_https://epuap.gov.pl/portal oraz poczty

elektronicznej. Zamawiajacy nie przewiduje innego sposobu komunikowania si¢

z wykonawcami niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej. Korespondencja

przekazywana zamawiajagcemu w inny sposob (np. listownie lub faksem) nie bedzie brana pod

uwage.

Wykonawca zamierzajacy wziag¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

przy pomocy $rodkéw komunikacji elektronicznej musi:

a) posiada¢ konto na ePUAP, wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do:
formularzy ztozenia, zmiany, wycofania oferty oraz do formularza do komunikacji;

b) poda¢ adres skrzynki ePUAP na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do SWZ, na
ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z niniejszym postepowaniem.

Sposob przekazywania oswiadczen i dokumentow, wymagania techniczne i organizacyjne
sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej:

8.

10.
11.
12.

13.

14.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow 1 o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.
Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.
Identyfikator postgpowania dostepny jest na liscie wszystkich postepowan na miniPortalu.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w nastepujacych formatach danych: pdf, doc oraz docx.

Do oferty nalezy dolaczy¢ o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 ustawy, a nastgpnie -
wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowac¢ do jednego pliku archiwum (ZIP).

Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentdw elektronicznych, o§wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub o§wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢
date ich przekazania na ePUAP lub poczty elektronicznej, przy czym dokumenty, sktadajace si¢
na oferte, o ktérych mowa w Rozdziale 1X.ust.1 wykonawca zobowigzany jest przekazac
wylacznie za posrednictwem ePUAP.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu przekazywane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, zawiera¢ beda informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2020 r., poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekaze je w wydzielonym pliku, oznaczonym - ,,zalacznik
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes$¢
skompresuje do jednego pliku archiwum (ZIP).

15. Zasady okreslone w niniejszym rozdziale nie znajdujg zastosowania w przypadku sktadania
przez wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia umowy regulujacej
wspoOtprace.

Forma oferty i innych dokumentéow:

16. Oferte i o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sktada si¢, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego) wystawionego przez dostawce ustugi zaufania (lista podmiotow
udostepniajacych ustuge kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostepna jest na stronie
www.nccert.pl) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

17. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub os$wiadczenia, o ktorych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. (Dz.U. 2020
poz. 2415) w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy i wymagane zapisami SWZ sklada
si¢ w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

18. Sposob sporzadzenia podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz §rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (DZ. U. 2020 r., poz. 2452).

19. Pelnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania
wykonawcy winny by¢ sporzadzone w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osob udzielajacych
pelnomocnictwa oraz dotagczone do oferty.

20. Wykonawca moze takze dolaczy¢é do oferty cyfrowe odwzorowanie pelnomocnictwa
sporzadzonego pierwotnie w formie pisemnej, pos§wiadczone za zgodnos$¢ z dokumentem
w formie pisemnej przez notariusza lub mocodawce, tj. opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym notariusza lub mocodawcy.

21. Wszelkie dokumenty skladane w postepowaniu, sporzadzone w jezyku obcym musza by¢
ztozone wraz z thtumaczeniem na jezyk polski- interpretacja dokumentow sktadanych w jezyku
obcym wraz z ttumaczeniem na jezyk polski bedzie realizowana w oparciu o przedlozone
thumaczenie.

‘Rozdzial IV WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ JEJ ZMIANA

Wyjasnienia:

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert.

3. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, termin sktadania
ofert zostanie przedtuzony o czas niezb¢dny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania 1 ztozenia ofert.

4. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynie w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedluzenia terminu sktadania ofert.

5. Przedhuzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 3, nie wptywa na bieg terminu
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sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

6. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepni, bez ujawniania zrodta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

7. Zaleca si¢, aby wnioski o wyjasnienie tre§ci SWZ przekazywane byty w wersji edytowalne;.

8. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac¢ zebrania wszystkich wykonawcoéw w celu wyjasnienia
tresci SWZ.

Zmiana:

9. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

10.

11.

12.

zmieni¢ tres¢ SWZ.

W przypadku gdy zmiana tre§ci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
wykonawcoOw dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i1 przygotowanie
ofert, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.
Zamawiajacy poinformuje wykonawcéw o przedluzonym terminie skladania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej zostata
udostgpniona SWZ.

Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

‘Rozdzial V PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY;

[WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, SRODKI DOWODOWE

Podstawy wykluczenia wykonawcy:

1.

O udzielenie zamodwienia ubiega¢ si¢ moga wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania. W przypadku wykonawcoéw ubiegajacych sie¢ wspolnie o udzielenie zamowienia
brak podstaw do wykluczenia musi wykaza¢ kazdy z wykonawcow.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawce w przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) - 6) ustawy, tj.:

1) wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popehnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popehienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 Iub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki

w spéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej
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lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci,

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji,
w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza,
ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcey lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
0 ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawce w przypadku
zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) i 7) ustawy, tj.:

1) w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych dowodow;

3) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywal istotne zobowigzanie
wynikajace z weczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

4. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Warunki udzialu w postepowaniu:
5. Ponadto o udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ moga wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
okreslone w art. 112 ust 2 ustawy w zakresie:
1) zdolnoS$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
przy czym zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie tego warunku;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow,
zamawiajacy uzna, ze wykonawca spelnia warunek udzialu w postgpowaniu w zakresie
uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienie niezbedne do prowadzenia dziatalno$ci pocztowej tj. wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz.
1041), co zostanie potwierdzone wpisem do rejestru operatorow pocztowych.
W_przypadku sktadania oferty wspdlnej warunek musi spelniaé co najmniej jeden
z wykonawcéw w catosci.
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
przy czym zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie tego warunku;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe:
zamawiajacy uzna, iz wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub zawodowe
zapewniajace nalezyte wykonanie zaméwienia, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje
co najmniej 17 placowkami pocztowymi, polozonymi na terenie miasta Szczecin na
osiedlach wskazanych w zatgczniku nr 6 oraz, ze w kazdym z podanych osiedli znajduje si¢
minimum 1 placowka pocztowa. Wskazane powyzej placowki musza byé czynne
we wszystkie dni robocze, minimum w godzinach 8:00 — 15.30.
Lokal, w ktorym prowadzona jest placowka musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko
do obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwa
badz logo operatora pocztowego.
W_przypadku sktadania oferty wspolnej warunek musi spetniaé co najmniej jeden
z wykonawcéw w catosci.
6. Oceniajagc zdolno$¢ techniczng lub zawodowg zamawiajagcy moze na kazdym etapie
postegpowania uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez
wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mieé
negatywny wplyw na realizacj¢ zaméwienia (art.116 ust. 2 ustawy).

Wykaz podmiotowych Srodkéw dowodowych:

I Oswiadczenie wstepne:

7.

10.

W celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z powodow
okreslonych w ust. 2 i 3 rozdzialu V oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone
W ust. 5, wykonawca sktada - wraz z ofertg - aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie,
zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2a do SWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez wykonawcow os$wiadczenie,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sktada kazdy z wykonawcoéw ubiegajacych sig
o zamowienie. Dokumenty te potwierdzg brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcdéw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajagcych zasoby,
przedstawi - wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy - takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia
tego podmiotu oraz spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby. Wzor o§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2b do SWZ.
Oswiadczenie, o ktérym mowa powyzej, stanowi dowodd potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia oraz spetlnianie warunkow udzialu w postgpowaniu na dzien skladania ofert,
tymczasowo zastepujacy wymagane przez zamawiajacego podmiotowe srodki dowodowe.

Il Pozostale podmiotowe Srodki dowodowe:

11.

Przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od
dnia wezwania aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych S$rodkéw dowodowych na
potwierdzenie, iz:
11.1. wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania, z powodow okreslonych w ust. 2
1 3 niniejszego rozdziatu, tj.:
1) o$wiadczenie wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, 0 braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2020 r. poz. 1076), z innym
wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte albo o§wiadczenia o przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi
przygotowanie oferty niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej
grupy kapitatowej (zgodnie z zatagcznikiem nr 3 do SWZ2);
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w przypadku oferty wspdlnej ww. informacje sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna;
2) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt
4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem; W
przypadku oferty wspdlnej ww. za§wiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna;

11.2. wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w ust. 5 niniejszego

rozdziatu:

1) oswiadczenie wykonawcy potwierdzajace, iz posiada on wymagane przepisami
prawa uprawnienia do prowadzenia dziatalnoSci zawodowej, tj.: wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1041), co zostanie potwierdzone wpisem do rejestru operatorow pocztowych.
wz6r o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 5 do SIWZ;

w przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokumentem powinien legitymowac si¢
ten wykonawca, ktory w ramach realizacji zamdwienia bedzie bezposrednio
wykonywat objetg zezwoleniem dziatalnos¢;

2) wykaz placéwek pocztowych wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do SWZ.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy sktadaja jeden, wspoélny wykaz.

12. Zamawiajacy nie wezwie do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze
je uzyskac¢ za pomoca bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w o$wiadczeniu,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

13. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkow dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé
1 aktualnos$¢ (informacj¢ w tym zakresie wykonawca obowigzany jest ztozy¢ w o$wiadczeniu,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy).

14. Jezeli Wykonawca nie zlozyt o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust 1 ustawy,
podmiotowych srodkow dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawieraja btedy, zamawiajacy wzywa wykonawce
odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupetienie lub
poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

15. Jezeli ztozone przez Wykonawce o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust 1 ustawy lub
podmiotowe $rodki dowodowe budza watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwroci¢ si¢
bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym
zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu lub braku
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

16. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tre$ci ztozonych ofert, o§wiadczenia sktadanego na podstawie art. 125 ust.1 oraz podmiotowych
srodkow dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen.

17. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe §rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym
dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, sporzagdzone w jezyku obcym
przekazuje si¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. W przypadku wskazania przez
Wykonawce dostepnosci podmiotowych §rodkéw dowodowych (sporzadzonych w jezyku
obcym), w postaci elektronicznej, pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
1 bezplatnych baz danych, Zamawiajacy bedzie zadal od Wykonawcy przedstawienia
thumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego podmiotowych srodkéw dowodowych.

Udostepnianie zasobow:
18. Wykonawca moze, w celu potwierdzenia speilniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w ust. 5 niniejszego rozdzialu, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub

9



19.

20.

21.
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zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby
(na zasadach okreslonych ustawie), niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnic¢
zamawiajacemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci sktadajac wraz z oferta zobowigzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdéwienia, na druku
stanowigcym zatgcznik nr 4 do SWZ lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy,
ze wykonawca, realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajacych, gdy
podmioty te zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa
wymagane (np. poprzez wykonanie cz¢$ci zamowienia w charakterze podwykonawcy).
Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasobow, za szkode
poniesiong przez zamawiajacego, powstalg na wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba
ze za nieudostgpnienie tych zasobow nie ponosi winy.

Jezeli wykonawca polega na zasobach podmiotow udostgpniajacych, zamawiajacy wymaga od
wykonawcy przedstawienia, na wezwanie, w odniesieniu do tych podmiotow dokumentdéw
potwierdzajacych, ze nie zachodzg w stosunku do tych podmiotéw podstawy wykluczenia
Z postepowania.

‘Rozdzial VI WSPOLNE UBIEGANIE SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

ok~

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia; w przypadku wspolnego

ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia stosowng informacj¢ wykonawcy sa zobowigzani podaé

na zataczniku nr 1 do SWZ.

Wykonawcy skladajacy oferte wspodlng ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego. Pelnomocnikiem moze by¢ jeden z wykonawcow dziatajacych

wspolnie lub osoba trzecia (np. pracownik jednego z wykonawcow). Jezeli pelnomocnikiem

pozostatych wykonawcow jest wykonawca bgdacy osoba prawng to musi on dziata¢ zgodnie

z ujawnionymi w dokumentach rejestrowych zasadami reprezentacji.

Petnomocnictwo powinno jednoznacznie wskazywac:

1) postgpowanie, ktorego dotyczy,

2) wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

3) podmiot petnigey funkcje petnomocnika,

4) czynnosci, do ktorych umocowany jest pelnomocnik.

Wszelka korespondencje w postgpowaniu zamawiajacy kierowat bedzie do pelnomocnika.

Sposob sktadania dokumentow przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamoOwienia zostat opisany w Rozdziale V SWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ wykonawcow o udzielenie zamowienia, spelnianie przez

nich warunkéw udziatu w postepowaniu oceniane bedzie lacznie, natomiast badanie braku

podstaw do wykluczenia przeprowadzane bgdzie w odniesieniu do kazdego z wykonawcow.

W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienie brak podstaw

do wykluczenia z postgpowania powinien wykazaé¢ kazdy z wykonawcow.

Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie

zamowienia i maja do nich zastosowanie zasady okreslone w niniejszym rozdziale.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia beda

mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe regulujaca wspotprace, zawierajaca co

najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacje¢ przedmiotu zamdwienia,
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2) okreSlenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacj¢
zamoOwienia.

10. Wykonawcy, wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, ponosza solidarng

odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy (o ile zabezpieczenie zostato przewidziane).

Rozdzial VI WYKONAWCY ZAGRANICZNI

1. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (zwanego dalej
,,Rozporzadzeniem”) - sktada informacj¢ z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr
sadowy albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany
przez wilasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1;

2) informacji z Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych, o ktorej mowa w § 2 ust.
1 pkt 3 przywotanego Rozporzadzenia - sklada informacj¢ z odpowiedniego rejestru
zawierajacego informacje o jego beneficjentach rzeczywistych albo w przypadku braku
takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wlasciwy organ sgdowy lub
administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
okreslajacy jego beneficjentow rzeczywistych;

3) zaswiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenia, zaswiadczenia albo
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5
Rozporzadzenia, lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub
z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktorych mowa w § 2
ust. 1 pkt 6 Rozporzadzenia - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:

a) nie naruszyl obowigzkéw dotyczacych platnosci podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne,

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogltoszono upadiosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

2. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed jego ztozeniem.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz
3 miesigce przed ich zlozeniem.

4. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, lub gdy dokumenty te nie odnoszg si¢ do wszystkich
przypadkow, o ktoérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2 lit. a i b oraz

pkt 3 ustawy, zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio o§wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega,
lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow
o oswiadczeniu pod przysi¢ga, zlozone przed organem sgdowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis ust. 2 1 3 stosuje sig.
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Rozdzial VIII WADIUM

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial IX SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY I OBLICZENIA CENY; SKEADANIE

| OTWARCIE OFERT

Opis sposobu przygotowania oferty, wymagane dokumenty:
1. Dokumenty wymagane przez zamawiajgcego, sktadajgce si¢ na oferte:

1)

3)

4)

5)

6)

7)

formularz oferty, wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ, zawierajacy m.in.:

a) oswiadczenie wykonawcow wspllnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia
wskazujace, ktore ustugi wykonaja poszczeg6lni wykonawcy,
ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ jedynie w przypadku wspolnego ubiegania si¢
wykonawcow o udzielenie zaméwienia,

b) o§wiadczenie wykonawcy wskazujagce czg$¢ zamoéwienia, jakg zamierza powierzy¢
podwykonawcom - ze wskazaniem firmy (nazwy) podwykonawcy, o ile jest na tym etapie
Zhana,
ww. o§wiadczenie nalezy ztozy¢ jedynie w przypadku powierzenia realizacji czesci
zamoOwienia podwykonawcom,

c) oswiadczenie wykonawcy o poleganiu na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji ekonomicznej lub finansowej podmiotéw udostepniajacych zasoby,
ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢ jedynie w sytuacji, gdy wykonawca polega na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotu udostepniajgcego zasoby,

d) oswiadczenie wykonawcey o ogdlnodostepnym i bezptatnym dostepie do podmiotowych
srodkach dowodowych wraz z podaniem adreséw baz danych,

e) oswiadczenie wykonawcy wskazujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktore zamawiajacy
posiada,

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden, wspolny formularz oferty
zawierajacy powyzsze informacje,

2) kosztorys ofertowy, wedlug wzoru stanowigcego Zataczniki nr 1la do SWZ.

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden, wspdlny formularz.

oswiadczenie wykonawcy, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, wedlug wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 2a do SWZ,

w przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. o§wiadczenie sktada kazdy z wykonawcow

sktadajacych oferte wspdlng;

oswiadczenie podmiotu udost¢pniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1

ustawy, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2b do SWZ,

sktadane jedynie w przypadku, gdy wykonawca powotuje si¢ na zasoby podmiotu

trzeciego;

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba

dziatajaca w imieniu (odpowiednio: wykonawcy lub podmiotu udostepniajacego zasoby) jest

umocowana do jego reprezentowania;

wykonaweca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentow, jezeli zamawiajacy moze je

uzyska¢ za pomocg bezptatnych 1 ogolnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat

w Zalaczniku nr 2a/2b do SWZ (oswiadczenie z art. 125 ust. 1) dane umozliwiajace dostep do

tych dokumentéw,

pelnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania

(odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostgpniajacego zasoby, wykonawcoOw wspolnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia), jezeli w imieniu (odpowiednio: wykonawcy,

podmiotu udostepniajacego zasoby, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamoOwienia) dziata osoba, ktdrej umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentow,

o ktorych mowa w punkcie poprzedzajacym,

zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, jezeli wykonawca w celu potwierdzenia

spelniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu, zamierza polega¢ na zdolno$ciach
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technicznych lub zawodowych innych podmiotéw (wzor zobowigzania stanowi Zatacznik nr 4
do SWZ) lub inny podmiotowy $rodek dowodowy, potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac
zamoOwienie bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow,

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte i podac tylko jedna ceng.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty, wedlug wzoru

stanowigcego Zatacznik Nr 1 do SWZ.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w SWZ.

. Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofa¢ lub zmieni¢ oferte przy uzyciu

odpowiednich formularzy dost¢pnych na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu.

6. Po uplywie terminu sktadania ofert wykonawca nie moze skutecznie dokona¢ modyfikacji ani
wycofa¢ ztozonej oferty.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy w obrocie
prawnym 1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan, zgodnie z wymaganiami ustawowymi lub
umocowane (petnomocnik) do skladania o$wiadczen woli w imieniu i na rzecz wykonawcy,
co najmniej w przedmiocie objetym niniejszym postepowaniem.

8. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypeklit obowiazki informacyjne wynikajace
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych - dalej RODO) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1),
w szczegOlno$ci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzglegdem o0sob
fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat oraz obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzglgedem os6b fizycznych,
ktorych dane przekazuje zamawiajagcemu i ktorych dane posrednio pozyskat, wykonawca
zobowigzany jest do ztozenia wraz z oferta o§wiadczenia o ich wypehieniu. Wzor oswiadczenia
ujety jest w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do SWZ).

N

o

Katalogi elektroniczne:
9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogdéw elektronicznych.

Oferty wariantowe:
10.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferty cze¢sciowe:
11.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Aukcja elektroniczna:
12.Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Prawo opcji:
13. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skorzystania z prawa opcji, o ktérym mowa w art. 441
ust. 1 ustawy

Termin zwiazania oferta:

14. Wykonawca pozostanie zwigzany oferta do uplywu terminu okre§lonego data w dokumentach
zamoOwienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert tj. do dnia
24 grudnia 2021 r. wlacznie. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym
uplywa termin skladania ofert.

15. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania
ofertg, o ktorym mowa w ustgpie poprzedzajagcym, zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci si¢ jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Opis sposobu obliczenia ceny:
16. Wykonawca ustali cen¢ brutto oferty dla catego zakresu przedmiotu zamowienia w oparcCiu
0 kalkulacje cenowa (zalgcznik nr 1a). Kalkulacja cenowa stuzy do poréwnania ofert ztozonych
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W postepowaniu.

17. Ceng nalezy obliczy¢ w nastgpujacy sposob: w kalkulacji cenowej w kolumnie nr 5 nalezy podaé
ceny jednostkowe brutto. Wartos¢ brutto (kolumna nr 6) nalezy obliczy¢ mnozac przewidywang
ilo$§¢ przez cen¢ jednostkowa brutto. Nastepnie podsumowaé wszystkie wartosci brutto i tak
powstalg kwotg wpisa¢ w rubryce ,,SUMA BRUTTO”. Kwote¢ z pozycji ,,SUMA BRUTTO” nalezy
przenies¢ do formularza oferty cenowej (zatacznik nr 1). Tak ustalona cena brutto oferty bedzie
brana pod uwagg podczas oceny ofert zgodnie z kryterium oceny ofert. Okreslona w ten sposob cena
oferty shuzy¢ bedzie wylacznie do pordwnania ztozonych ofert. Rozliczenia za realizacje
zamoOwienia bedg prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesytek
pocztowych podane przez Wykonawce w kalkulacji cenowej i faktyczne ilo$ci nadanych przesyltek.
18. Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierata catkowita cen¢ realizacji przedmiotu
zamowienia.

19. Rozliczenia pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

20. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje w trakcie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

21. Cena ofertowa musi:

1) obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zamowienia wynikajace
bezposrednio z SWZ, opisu przedmiotu zamdéwienia oraz istotnych postanowien umowy
(zgodnie z zatacznikiem nr 7 do SWZ) oraz koszty wszelkich prac niezbednych do
zrealizowania przedmiotu zamowienia, ktore nie zostaty wymienione w dokumentach, a ich
wykonanie jest konieczne dla prawidlowego i kompleksowego wykonania przedmiotu
zamoOwienia,

2) by¢ okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

22. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktdérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 223 ust.
2 pkt 2 ustawy, spowoduje odrzucenie oferty (art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy).
23. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet realizacji zamowienia.

Informacje dotyczace rozliczania w walutach obcych:
24. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
25. Rozliczenia migdzy zamawiajagcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Informacje dotyczace zwrotu kosztéow udzialu w postepowaniu.
26. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
27. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Sposéb oraz termin skladania ofert:

28. Zaszyfrowana oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy ePUAP w terminie do dnia
25.11.2021 r., do godz. 10:00.

29. Aplikacja niezbedna do zaszyfrowania oferty przez wykonawce jest dostepna na
miniPortalu.

30. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem ,,formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” dostgpnego na ePUAP 1 udostgpnionego réwniez na miniPortalu.

Sposéb oraz termin otwarcia ofert:

31. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 25.11.2021 r. 0 godz.12:00 poprzez uzycie mechanizmu do
odszyfrowania ofert dostgpnego po zalogowaniu w zaktadce deszyfrowanie na miniPortalu
1 nastapi poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

32. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwos$ci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po
usunigciu awarii.

33. W sytuacji, o ktorej mowa w ustgpie poprzedzajacym zamawiajacy zamiesci informacje
0 zmianie terminu otwarcia ofert na stronie prowadzonego post¢powania.

34. Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postgpowania:

1) najpdzniej przed otwarciem ofert - informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
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sfinansowanie zamowienia,

2) niezwlocznie po otwarciu ofert - informacjg o:

nazwach albo imionach 1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaly otwarte,
cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

|Rozdzial X WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ |

1. Przy wyborze oferty Zamawiajagcy bedzie kierowatl si¢ nastgpujagcymi kryteriami
1 znaczeniem tych kryteriow:

. Znaczenie
Lp. Kryterium kryterium w %
1. Cena 60
5 liczba placéwek pocztowych odbiorczych, ktorymi dysponuje 40
' Wykonawca

2. Spos6b przyznania punktow w kryterium
A/ cena:

cena najnizsza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 60 %
cena oferty ocenianej

B/ liczba placéwek pocztowych odbiorczych, ktorymi dysponuje Wykonawca:

liczba placowek pocztowych odbiorczych podana w ofercie oceniane;j

x 100 pkt x znaczenie kryterium 40%
najwigksza liczba placéwek pocztowych odbiorczych wynikajaca
z ofert podlegajacych ocenie

3. Placowki musza znajdowac si¢ na terenie miasta Szczecin (woj. zachodniopomorskie, Polska),
w granicach okreslonych uchwata nr V1/189/19 Rady Miasta Szczecina z dnia 23 kwietnia 2019 roku
w sprawie przyjecia Statutu Miasta Szczecina (ze zm.) 1 muszg by¢ czynne przynajmniej 5 dni w
tygodniu, przez co najmniej osiem godzin w ciggu dnia. Jezeli placowka znajduje si¢  w lokalu,
w ktéorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko
do obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych.

W celu weryfikacji, czy placowki spelniajg ww. wymogi, w wykazie placowek nalezy wskazac
adres (ulice, nr budynku i lokalu) oraz okre§li¢ miejsce, w ktorym placowka sie znajduje
(np. sklep, kwiaciarnia).

W tym zakresie niedopuszczalne jest postugiwanie si¢ potencjatem podmiotu trzeciego.

Jezeli wykonawca nie wykaze w ofercie cenowej placowek pocztowych odbiorczych nie bedzie
w tym kryterium rozpatrywany wedtug wyzej przedstawionego wzoru i otrzyma 0 punktow.
Wykonawca w ofercie cenowej nie moze uwzgledni¢ placowek $wiadczacych ustuge pocztowa
wymienionych w zataczniku nr 6 do SWZ, a ztozonym w celu potwierdzenia warunkéw udziatu
W postepowaniu.

4. Ostateczng liczbe punktow dla kazdej oferty stanowi¢ bgdzie suma punktéw uzyskanych przez
dang oferte w kryteriach cena 1 liczba placoéwek pocztowych odbiorczych, ktorymi dysponuje
Wykonawca.

5. Komisja przetargowa wybierze najkorzystniejsza oferte, tzn. oferte, ktora otrzyma najwieksza
liczbe punktow.
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6. W sytuacji, gdy zamawiajacy nie begdzie mogl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;,
ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej ilosci przyznanych punktow, wezwie
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga
oferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
7. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
jezeli:

1) wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu oraz nie podlega wykluczeniu
Z postgpowania,

2) zlozona oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okre§lonym w ustawie, a takze
w niniejszej SWZ.

8. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchylat si¢ bedzie
od zawarcia umowy lub nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile zostato
przewidziane), zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostatych albo uniewazni¢ postepowanie.

9. Zamawiajacy - w toku badania i oceny ofert - moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentow lub o§wiadczen.

10. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne omyitki
polegajace na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian
w tredci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktoérego oferta zostala poprawiona.
11. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 226 ust. 1 ustawy.

12. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszKania, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalno$ci wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sa miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i Iaczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
13. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w ustepie poprzedzajacym, na stronie
internetowe] prowadzonego postepowania.

14. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 255 - 258 ustawy, zamawiajacy
uniewazni postepowanie.

15. O uniewaznieniu postgpowania o udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

16. Informacje o uniewaznieniu postgpowania, zgodnie z art. 260 ust. 2 ustawy, zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej postgpowania.

Informacja o zastosowaniu aukcji elektronicznej w celu wyboru oferty najkorzystniejszej:
1. Zamawiajacy nie zamierza dokonywac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Rozdzial XI UMOWA

Projektowane postanowienia umowy:
1. Projektowane postanowienia umowy, zawarte sg w ,istotnych postanowieniach umowy”
stanowigcych zatacznik nr 7 do SWZ.

Zawarcie umowy:

2. O terminie 1 miejscu zawarcia umowy wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, jako
najkorzystniejsza zostanie powiadomiony niezwlocznie po upltywie terminu do wniesienia
odwotania lub zakonczenia postgpowania odwotawczego.

3. Umowa zawarta zostanie wedlug wzoru, uwzgledniajagcego wszystkie istotne postanowienia
umowy zawarte w zataczniku nr 7 do niniejszej] SWZ.
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4., Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

5. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni liczonych od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze oferty najkorzystniejszej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktérym mowa powyzej, jezeli
wystapig przestanki okreslone w art. 308 ust. 3 ustawy.

Informacje dotyczace umowy ramowej:
7. Zamawiajacy nie przewiduje zawierania umowy ramowe;j.

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopelnione w celu zawarcia umowy:

8. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg przedstawic
zamawiajgcemu umowe regulujacg wzajemng wspoOlprace - zakres informacji, jakie zawierac
musi umowa okreslony zostat w Rozdziale VI ust. 9 pkt 1 - 3 niniejszej SWZ.

Zmiana umowy:
9. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ na podstawie art. 455 ustawy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
10. Zamawiajacy nie zada wniesienia nalezytego zabezpieczenia umowy.

Odstgpienie od umowy oraz jej uniewaznienie:

11. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci
o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.

12. Zamawiajacy moze réwniez odstgpi¢ od umowy z powodu okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 456 ust. 1 pkt 2 ustawy.

13. Umowa podlega uniewaznieniu w przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 457, 458 ustawy.

‘Rozdzial XII TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ‘

Termin wykonania zamowienia:

- data rozpoczgcia - nie wezesniej niz od dnia 1 stycznia 2022 1.,
- data zakonczenia 31.12.2022 r.

[Rozdzial X111 SRODKI OCHRONY PRAWNEJ |

1. Wykonawcom, ktérzy majq lub mieli interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponie$li lub moga
ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy przystuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy: odwotanie 1 skarga.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy.

3. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia oraz dokumentéw zamowienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

Odwolanie:
4. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia, 0 zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie
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umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, o zawarcie UmMowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub
konkursie, do ktorej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byl do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby.

Odwotujacy przekazuje zamawiajagcemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo

postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie

pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on
zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Postepowanie odwotawcze jest prowadzone w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty

przedstawia si¢ w jezyku polskim, a jezeli zostaly sporzadzone w jezyku obcym, strona oraz

uczestnik postepowania odwotawczego, ktory si¢ na nie powoluje, musi przedstawi¢ ich
tlumaczenie na jezyk polski.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkoéw komunikacji
elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz okreslony w lit. a).

Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub

wobec tresci dokumentow zamédwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentéw zamdwienia na stronie
internetowe;j.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 8 1 9 wnosi si¢ w terminie: 5 dni od dnia,

w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos$¢

o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli zamawiajacy, mimo takiego obowigzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia

o wyborze najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi si¢ nie pozniej niz:

a) w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia
o wyniku postepowania,

b) w terminie miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamie$cit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o wyniku postepowania.

W przypadku wniesienia odwotania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogloszenia

przez Izbe wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

Skarga:

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1, ustawy
stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrggowego w Warszawie - sagdu zamowien publicznych.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sagdu zamowien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Sad rozpoznaje sprawe niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie miesigca od dnia
wplywu skargi do sadu.

Od wyroku sadu lub postanowienia koficzacego postgpowanie w sprawie przyshuguje skarga
kasacyjna do Sadu Najwyzszego.

Skarge kasacyjnag moze wnie$¢ strona oraz Prezes Urzedu.

Pozasgdowe rozwigzywanie sporow:

20.

W sprawach majatkowych, w ktorych zawarcie ugody jest dopuszczalne, kazda ze stron umowy,
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w przypadku sporu wynikajacego z zamowienia, moze ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie
mediacji lub inne polubowne rozwigzanie sporu do Sadu Polubownego przy Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora albo osoby prowadzacej inne
polubowne rozwigzanie sporu.

‘Rozdzial XIV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek listowych oraz
zwrot do zamawiajacego przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy na rzecz Szczecinskiego Centrum Swiadczen.

2. Kod CPV - 64110000-0

3. Zakres zamoOwienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek listowych oraz
zwrot do zamawiajacego przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich dorg¢czenia lub wydania
odbiorcy na rzecz Szczecinskiego Centrum Swiadczef, wymienionych w zataczniku nr la —
kalkulacja cenowa.

4. W sklad zamoéwienia wchodza przesyiki rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
dla ktoérych konieczne jest zachowanie terminéw prawa materialnego lub procesowego do dokonania
okreslonych czynnosci lub ztozenia o§wiadczen woli, a zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego terminy te sa zachowane w przypadku oddania pisma w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego, ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa, ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
Postgpowania Cywilnego.

5. Wybrany Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla lokalizacji wskazanej jako siedziba
tj. ul. Kadtubka 12 mozliwie najblizszy punkt nadawczy (odlegtos¢ od lokalizacji do punktu nadania
nie moze by¢ wieksza niz 2 km w linii prostej). Placowka ta powinna by¢ czynna od poniedziatku
do piatku minimum w godzinach 8:00 — 15.30.

6. Podane przez Zamawiajacego iloSci poszczegolnych pozycji przesylek, wyszczegdlnionych
w zalaczniku nr 1a — kalkulacja cenowa, maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek. Okreslone ilosci poszczegdlnych
przesylek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego. Zmniejszenie ilosci przesylek w ramach maksymalnej warto§ci umowy nie stanowi
zmiany umowy.

7. Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postgpowania odbywaé sie bedzie na
podstawie zawartej umowy.

8. Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajacemu w ciggu 7 dni od daty
uzyskania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty projekt umowy zawierajacy wszystkie
istotne postanowienia umowy zawarte w zatgczniku nr 7 — Istotne postanowienia umowy.

9. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji
zamoOwienia, z wyjatkami wymienionymi w zalgczniku nr 7 — Istotne postanowienia umowy.

10. Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich przyjecia przez Wykonawce
od Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy doreczanie bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata 1 nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki oraz peilng nazwe i adres zwrotny
nadawcy.

12. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek. Waga przesylki
okreslona bedzie w stanie zamknigtym przesyltki. Nie dopuszcza si¢ stosowania przez Wykonawce
dodatkowego obcigzenia przesylek w celu zwigekszenia ich wagi.

13. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
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1) Prawidlowego adresowania nadawanych przesytek zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
normami w tym zakresie.

2) Sporzadzania dla nadawanych przesylek zestawien ilosciowych w dwoéch egzemplarzach,
uwzgledniajac podziat na przesylki rejestrowane i nierejestrowane, kategorie i podziaty wagowe.
14. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zwrot Zamawiajgcemu potwierdzenia
odbioru przez adresata bedzie nastgpowal niezwlocznie po dostarczeniu przesylki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dor¢czenia
przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylk¢ w terminie 7 dni
kalendarzowych, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtodrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru
przesyltka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajgcemu.

15. Sprawy dotyczace reklamacji z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug
pocztowych rozpatrywane bgda zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami, w tym zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474 ze zm.).

16. W przypadku niewykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania
zwraca w catosci optatg pobrang za wykonanie ushugi.

Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w szczego6lnosci w:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.),

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz.474 ze zm),

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2020 r. poz.
1026),

17. Przez przesyltke listowa, bedaca przedmiotem zamowienia, rozumie si¢:

1) przesylke nierejestrowana, nieb¢daca przesytka najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

2) przesytke rejestrowana, niebedaca przesytka najszybszej kategorii w obrocie krajowym
I zagranicznym.

18. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

19. Znak optaty bedzie nanoszony przy optacie z dolu w sposob uzgodniony z Wykonawca.

Komisja Przetargowa w sktadzie:
Przewodniczacy: Ilona Felsztynska
Czlonek: Jolanta Haraburda

Sekretarz: Magdalena Gaj

Zatwierdzil:

Dyrektor Jacek Kudelski
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