Oznaczenie postepowania: SCS-S0.331.04.2017.MG

Ogloszenie 0 zamowieniu na ustugi spoleczne, ktorych przedmiotem jest:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz zwrotu przesylek niedor¢czonych na potrzeby
Szczecinskiego Centrum Swiadczen w 2018 roku”



Ogloszenie 0 zamowieniu na ushugi spoleczne

I. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Szczecin — Szczecinskie Centrum Swiadczen
ul. BL. Kadlubka 12, 71-521 Szczecin
tel. 91/4427100, faks: 91/4427101, e-mail: magdagaj@um.szczecin.pl

Prowadzac postgpowanie o warto$ci szacunkowej zaméwienia  nie  przekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowarto$§¢ kwoty 750.000 euro (bez podatkéw od towardéw i uslug),
zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) zapraszamy do ztozenia oferty na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek niedoreczonych na

potrzeby Szczecinskiego Centrum Swiadczen w 2018 roku.

11. Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie odbierania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym na potrzeby Szczecinskiego Centrum Swiadczen
w 2018 roku.

KOD CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia przedstawia zalacznik nr 1.

III. Termin realizacji zamowienia:

Data rozpoczecia §wiadczenia ushugi: nie wezesniej niz 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
- spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

1.1. posiadania uprawnien do wykonywania dzialalno$ci lub czynnosci objetych niniejszym
zamoOwieniem, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

Dla spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien wykazac, zZe posiada wymagane
przepisami prawa uprawnienia tj. posiada wpis do rejestru operatorow pocztowych — zgodnie z art.
6 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2012r. poz. 1529).

1.2. zdolnosci techniczneij lub zawodowe;j:




Dla spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie w ramach wykonanych lub wykonywanych ustug, wykonat co najmniej 2 (dwie) ustugi
polegajgce na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesylek pocztowych, o wartosCi nie mniejSzej niz
300.000,00 z¢ brutto kazda (zatgcznik nr 5).

Jezeli ustuga jest w trakcie wykonywania, to na dzien sktadania ofert musi by¢ juz zrealizowana dla
jednego podmiotu, przez okres co najmniej 12 miesiecy a warto$¢ zrealizowanych uslug w ramach
te] umowy nie moze by¢ mniejsza niz 300.000,00 zt brutto.

W przypadku, gdy warto$¢ ustug wykazanych przez wykonawce wyrazona bedzie w walucie obcej,
zamawiajacy przeliczy warto$¢ na walute polska w oparciu o $redni kurs walut NBP, dla danej
waluty, z daty wszczecia postepowania. Jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany S$redni kurs
NBP, zamawiajacy przyjmie kurs $redni z ostatniej tabeli przed wszczeciem postepowania.

1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

Warunek zostanie uznany za speiniony, jezeli wykonawca wykaze, zZe dysponuje bqdz bedzie
dysponowat minimum 17 placowkami pocztowymi na terenie Miasta Szczecin na osiedlach
wskazanych w zalgczniku nr 6 oraz, ze w kazdym z podanych osiedli znajduje si¢ minimum
1 placowka pocztowa.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
zamawiajacemu, ze realizujagc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczeg6lnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, gdy podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnos$ci sg wymagane.

V. Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu.

1. Zaswiadczenie potwierdzajace, ze Wykonaweca jest wpisany do Rejestru Operatorow Pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow sktadajgcych
oferte wspolng.

2. Zalacznik nr 2 (formularz ofertowy).

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.

3. Zalacznik nr 3 (kalkulacja cenowa).




W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument.

4. Zalacznik nr 4 (o$wiadczenie, o liczbie 0sob zatrudnionych na podstawie umowy o pracg),

5. Zatgcznik nr 5 (wykaz ustug).

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sktada petnomocnik w imieniu
wykonawcow sktadajgcych oferte wspolng.

6. Zatacznik nr 6 (o$wiadczenie o ilosci placowek na terenie Miasta Szczecin).

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sklada petnomocnik w imieniu

wykonawcow sktadajgcych oferte wspolng.

VI. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty.

1. Na ofert¢ sktadajg si¢: formularz oferty oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty
(w tym o$wiadczenia, zataczniki itp.) zgodnie z punktem V ogloszenia.

2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami ogloszenia.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dlugopisem.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli
w imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika
ono z innych dokumentéw zalaczonych przez wykonawce.

6. W  przypadku, gdy wykonawca sktada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sklada wlasnorgczny
podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”).

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa lacznie dwie lub wigcej oséb, kopie
dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktory§ z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych thumaczen nie beda brane pod uwagg.

9. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

11. Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescit oferte w zewngtrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:



1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:

Gmina Miasto Szczecin — Szczecinskie Centrum Swiadczen, ul. Kadtubka 12, 71-521 Szczecin, pok.
Nr 34, oferta na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie odbierania, przemieszczania
1 doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Szczecinskiego
Centrum Swiadczen w 2018 roku” oraz ,,nie otwieraé przed 15.11.2017r. godz. 10.15” — bez nazwy
1 pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ oferte 1 by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby mozna
bylo odestaé oferte w przypadku jej wplynigcia po terminie.

12. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiajg petlnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu zawarcia

umowy.

13. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 12 nalezy dolaczy¢ do oferty.
14. Wszelka korespondencj¢ w postepowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.
15. Oferta wspolna musi by¢ sporzadzona zgodnie z ogloszeniem.
16. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia beda
mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe¢ konsorcjum, zawierajaca, CO najmniej:
1) zobowigzanie do realizacji wspoOlnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujgcego Swoim

zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy.

17. W przypadku watpliwo$ci zamawiajacy wezwie, W Wyznaczonym przez siebie terminie, do

ztozenia wyja$nien dotyczacych o§wiadczen i dokumentow.

18. Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

VI1I. Sposdb obliczenia ceny oferty.

1. Wykonawca ustali cen¢ brutto oferty dla calego zakresu przedmiotu zamdwienia w oparciu
o kalkulacje cenowg (zalacznik na 3). Kalkulacja cenowa stuzy do poréwnania ofert zloZzonych
W postepowaniu.

2. Ceng nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob: w kalkulacji cenowej w kolumnie nr 5 nalezy podac
ceny jednostkowe brutto. Warto$¢ brutto (kolumna nr 6) nalezy obliczy¢ mnozac przewidywang
ilo§¢ przez cen¢ jednostkowa brutto. Nastepnie podsumowaé wszystkie wartosci brutto i tak

powstalg kwote wpisa¢ w rubryce ,,SUMA BRUTTO”. Kwote z pozycji ,,SUMA BRUTTO” nalezy



przenies¢ do formularza oferty cenowej (zalacznik nr 2). Tak ustalona cena brutto oferty bedzie
brana pod uwagg podczas oceny ofert zgodnie z kryterium oceny ofert. Okreslona w ten sposob cena
oferty stuzy¢ bedzie wylacznie do porownania ztozonych ofert. Rozliczenia za realizacje
zamdOwienia beda prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesytek
pocztowych podane przez Wykonawce w kalkulacji cenowej i faktyczne ilo$ci nadanych przesytek.
3. Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierala catkowita cene realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

4. Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje w trakcie wyboru najkorzystniejszej

oferty.

VIII. Zasady poprawiania omylek w ofercie.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1. oczywiste omylki pisarskie,

2. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3. inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian

w tresci oferty.

IX. Termin zlozenia oferty.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 15.11.2017 r. do godz. 10:00.
2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — pok. nr 26, w dniu 15.11.2017 r. 0 godz.
10.15.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adres6w wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny.




X. Opis kryteriow oceny oferty.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria:

1) Cena — 60%

2) Kryterium spoteczne: liczba o0séb zatrudnionych na podstawie umowy o prace
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.10.2017 r. — 40%.
Zamawiajacy oceni oferty wg. nastepujacych zasad:

Ad 1. Cena ofertowa:

Przy ocenie ofert w kryterium ,,Cena” zostanie zastosowany nastgpujacy wzor arytmetyczny:
Cmin
C= —— x60 punktow
Cof

gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie badanej

Ad 2. Kryterium spoleczne: Liczba osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na r.

Przy ocenie ofert w kryterium ,Liczba o0so6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace
w przeliczeniu na pelozatrudnionych, wedlug stanu na 31.10.2017 r. zostanie zastosowany
nastepujacy wzor arytmetyczny:

Z X
Z= ——— X 40 punktéw
Z max
gdzie:
Z = liczba punktéw za kryterium ,Liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych

w dziatalno$ci operacyjnej wykonawcy na podstawie umowy o pracg, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.10.2017 r.

Zx = liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych w dziatalnos$ci operacyjnej wykonawcy na
podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedhug stanu na 31.10.2017 r.
wynikajaca z oferty badanej;

Z max = najwieksza liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej
wykonawcy na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedtug stanu na
31.10.2017 r. wynikajacy z ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu.

Przez dzialalno$¢ operacyjng zamawiajacy rozumie dzialalnos¢ Wykonawcy zwigzang
z bezposrednim odbiorem 1 dostarczaniem przesylek pocztowych w zwigzku z realizacjg
przedmiotowego zamowienia.

Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku. Sumaryczna

liczba punktow zostanie obliczona wedlug wzoru:
W = C +KS gdzie:




W — Iaczna liczba punktéw dla wszystkich kryteriow

C — liczba punktoéw w kryterium cena

KS — liczba punktow w Kryterium spoteczne: Liczba oséb zatrudnionych na podstawie umowy
o prace w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.10.2017 .

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowaé zasadg, ze oferta nieodrzucona, zawierajaca
najwyzsza liczb¢ punktow lacznie, przyznanych wedlug powyzszych kryteriow jest ofertg
najkorzystniejsza. W przypadku osiagnigcia jednakowej liczby punktéw przez dwie lub wiecej ofert
Zamawiajacy wybierze ofert¢ o najnizszej cenie. W toku dokonywania badania i oceny ofert
Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez niech
ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty.

XI. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego post¢powania.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej wszystkich Wykonawcow droga elektroniczng na adres mailowy podany
w ofercie. O zakonczeniu postgpowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie
wszystkich Wykonawcow drogg elektroniczng na adres mailowy podany w ofercie.

Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy zamie$ci na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko
podmiotu, z ktorym zawarl umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego. W razie nieudzielenia
zamoOwienia zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji

Publicznej informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.

XII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ Z Wykonawcami.

1. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub za pomoca poczty elektroniczne;.

2. Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaé na adres:
Szczecinskie Centrum Swiadczen
ul. Kadtubka 12
71-521 Szczecin
3. Osobg uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest/sa:
Magdalena Gaj — email: magdagaj@um.szczecin.pl

Zamawiajacy wskazuje, ze wszelkie pytania, oraz wnioski nalezy przekazywac na wyzej

wskazany adres email.



XI11. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia, z zastrzezeniem dotyczacym poprawienia omylek,

2. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
3. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Informacje dodatkowe:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia
jezeli:
1. nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,
3. jezeli postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy Ww sprawie

zamowienia publicznego.

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 1

2. Formularz ofertowy — zatacznik nr 2

3. Kalkulacja cenowa — zatgcznik nr 3

4. Oswiadczenie wykonawcy o liczbie 0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace — zalgcznik
nr4

5. Wykaz ustug — zatacznik nr 5

6. Oswiadczenie o ilosci placowek pocztowych na terenie miasta Szczecin z podaniem osiedli,

w ktorych bedzie realizowana ustuga — zatacznik nr 6

7. Istotne postanowienia umowy — zatgcznik nr 7

Komisja:

1. Jolanta Haraburda — Przewodniczacy
2. Dorota Piecuch — Cztonek

3. Magdalena Gaj — Sekretarz

Podpisal: Jacek Kudelski - Dyrektor






