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ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Miasto Szczecin – Szczecińskie Centrum Świadczeń 

ul. Bł. Kadłubka 12, 71-521 Szczecin 

tel. 91/4427100, e-mail: sekretariat.scs@um.szczecin.pl 

 

Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ) 

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM                      

W TRYBIE PODSTAWOWYM BEZ PRZEPROWADZENIA NEGOCJACJI, ZGODNIE                                    

Z ART. 275 PKT. 1 USTAWY Z DNIA 11.09.2019 R. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH                      

(DZ.U. 2021 POZ.1129 ZE ZM.) 

PN: 

„Przyjmowanie i wypłata przekazów pieniężnych dla odbiorców świadczeń rodzinnych 

wypłacanych przez Szczecińskie Centrum Świadczeń w 2022 r.” 
Znak sprawy: SCŚ-SO.332.02.2021 

 

O WARTOŚCI ZAMÓWIENIA POWYŻEJ 130.000 ZŁ ORAZ PONIŻEJ RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 

139.000 EURO OKREŚLONEJ W OBWIESZCZENIU PREZESA URZĘDU ZAMÓWIEŃ 

PUBLICZNYCH, O KTÓRYM MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ 

PUBLICZNYCH Z DNIA 11.09.2019 r. (DZ.2021 POZ.1129 ZE ZM.). 

Zamawiający; Tryb postępowania; 

Jawność postępowania; RODO; 

Zasady komunikacji. Sposób przekazywania oświadczeń i dokumentów; 

Wyjaśnienia treści SWZ oraz jej zmiana; 

Podstawy wykluczenia wykonawcy, warunki udziału w postępowaniu, środki dowodowe; 

Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia; 

Wykonawcy zagraniczni; 

Wadium 

Sposób przygotowania oferty i obliczenia ceny; Składanie i otwarcie ofert; 

Wybór oferty najkorzystniejszej; 

Umowa, zabezpieczenie należytego wykonania umowy; Zmiana umowy; 
Termin wykonania zamówienia; 
Środki ochrony prawnej; 

Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

Załączniki do SWZ: 

Załącznik Nr 1 - formularz oferty; 

Załącznik Nr 2 - wzór oświadczenia składanego w trybie art. 125 ust.1 ustawy składany przez wykonawcę;                                   

Załącznik Nr 3 - wzór oświadczenia składanego w trybie art. 125 ust.1 ustawy składany przez podmiot 

udostępniający zasoby; 

Załącznik Nr 4 - wzór oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej; 

Załącznik Nr 5 - wzór zobowiązania podmiotu trzeciego; 

Załącznik Nr 6 - wzór oświadczenia wykonawcy o posiadaniu uprawnień do prowadzenia działalności;  

Załącznik Nr 7 - wykaz placówek; 

Załącznik Nr 8 –wzór umowy. 

Podstawa prawna: 
Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.). 

Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) użyte jest pojęcie: 

1) Ustawa - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2021 

r., poz. 1129 ze zm.), 

2) RODO - należy przez to rozumieć rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.). 
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Rozdział XII 
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Rozdział I ZAMAWIAJĄCY, TRYB POSTĘPOWANIA. 

1.  Zamawiający: 

- Numer telefonu: 91 4427100 

- Adres poczty elektronicznej: sekretariat.scs@um.szczecin.pl 

- Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (na stronie tej udostępniane będą też 

zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane                                

z postępowaniem o udzielenie zamówienia): https://miniportal.uzp.gov.pl/.                                                         

https:// bip.swiadczenia.szczecin.pl 

2. Nazwa postępowania: 

„Przyjmowanie i wypłata przekazów pieniężnych dla odbiorców świadczeń rodzinnych 

wypłacanych przez Szczecińskie Centrum Świadczeń w 2022 r.” 

Tryb udzielenia zamówienia: 
1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym na podstawie art. 275 ust 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.). 

2. Zamawiający nie przewiduje negocjacji w procesie wyboru najkorzystniejszej oferty. 

Rozdział II JAWNOŚĆ POSTĘPOWANIA; RODO. 

JAWNOŚĆ POSTĘPOWANIA 

 

1. Zamawiający prowadzi i udostępnia protokół postępowania na zasadach określonych                            

w ustawie oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r.                 

w sprawie protokołów postępowania oraz dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz                  

z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał,                

że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca,  w celu utrzymania                 

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ujawnienie tych informacji, w sytuacji, gdy 

wykonawca nie wydzieli tych informacji i odpowiednio nie oznaczy. Wykonawca nie może zastrzec 

informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. 

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje 

te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone 

dokumenty. 

4. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz.Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „RODO”, w celu umożliwienia korzystania ze 

środków' ochrony prawnej, o których mowa w ustawie, do upływu terminu do ich wniesienia. 

5. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                    

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) - Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm. -  zwanego dalej RODO, 

uprzejmie informujemy że:  

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Gmina Miasto Szczecin – Szczecińskie Centrum Świadczeń 

ul. Kadłubka 12, 71-521 Szczecin 

tel. (91) 44-27-100 

https://miniportal.uzp.gov.pl/.%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20https:/
https://miniportal.uzp.gov.pl/.%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20https:/
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e-mail: sekretariat@um.szczecin.pl 

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: 

Inspektor Ochrony Danych 

Szczecińskie Centrum Świadczeń 

ul. Kadłubka 12, 71-521 Szczecin 

tel. (91) 44-27-122  

e-mail: sekretariat@um.szczecin.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia 

umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych 

procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na Zamawiającym. 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019) – zwaną dalej ustawą Pzp. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza                     

4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu                           

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają                           

z ustawy PZP. 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) Posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;                    

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo 

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub  

6. z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, 

a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania                             

o udzielenie zamówienia; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

6) Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

Rozdział III ZASADY KOMUNIKACJI. 

SPOSÓB PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW. 

Zasady komunikacji: 

1. Zamawiający urzęduje w następujących dniach (roboczych) i godzinach: 

od poniedziałku do piątku - w godzinach od 7
30

 do 15
30

 

2. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami jest: 
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p. Magdalena Gaj  tel. 91 4427123 

Godziny pracy zamawiającego: 7:30-15:30 (dni pracujące, od poniedziałku do piątku). 

3. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wykonawców. 

4. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający                                     

i wykonawcy winni posługiwać się numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania). 

5. Specyfikację Warunków Zamówienia, treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, zmiany SWZ, 

informacje o przedłużeniu terminu składania ofert, kopie odwołań zamawiający zamieści na 

stronie internetowej pod adresem: https:// bip.swiadczenia.szczecin.pl, w zakładce - zamówienia 

publiczne. 

Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 

komunikował się z wykonawcami: 

6. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami - w tym składanie ofert oraz wszelkich 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji - odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej za pośrednictwem miniPortalu pod adresem: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu pod adrese https://epuap.gov.pl/portal oraz poczty 

elektronicznej. Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania się                                     

z wykonawcami niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Korespondencja 

przekazywana zamawiającemu w inny sposób (np. listownie lub faksem) nie będzie brana pod 

uwagę. 

7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

przy pomocy środków komunikacji elektronicznej musi: 

a) posiadać konto na ePUAP, wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do: 

formularzy złożenia, zmiany, wycofania oferty oraz do formularza do komunikacji; 

b) podać adres skrzynki ePUAP na formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ, na 

którym prowadzona będzie korespondencja związana z niniejszym postepowaniem. 

Sposób przekazywania oświadczeń i dokumentów, wymagania techniczne i organizacyjne 

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej: 

8. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich 

użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 

9. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do 

złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

10. Identyfikator postępowania dostępny jest na liście wszystkich postepowań na miniPortalu. 

11. Oferta powinna być sporządzona w następujących formatach danych: pdf, .doc oraz .docx. 

12. Do oferty należy dołączyć oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 ustawy, a następnie - 

wraz z plikami stanowiącymi ofertę skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). 

13. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się 

datę ich przekazania na ePUAP lub poczty elektronicznej, przy czym dokumenty, składające się 

na ofertę, o których mowa w Rozdziale IX.ust.1 wykonawca zobowiązany jest przekazać 

wyłącznie za pośrednictwem ePUAP. 

14. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierać będą informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2020 r., poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania                               

w poufności tych informacji, przekaże je w wydzielonym pliku, oznaczonym - „załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresuje do jednego pliku archiwum (ZIP). 

15. Zasady określone w niniejszym rozdziale nie znajdują zastosowania w przypadku składania 

przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia umowy regulującej 

współpracę. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/portal
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Forma oferty i innych dokumentów: 

16. Ofertę i oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej (tj. przy użyciu kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego) wystawionego przez dostawcę usługi zaufania (lista podmiotów 

udostępniających usługę kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostępna jest na stronie 

www.nccert.pl) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

17. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa                        

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy i wymagane zapisami SWZ składa się w formie 

elektronicznej (tj. przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

18. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (DZ. U. 2020 r., poz. 2452). 

19. Pełnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy winny być sporządzone w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osób udzielających 

pełnomocnictwa oraz dołączone do oferty. 

20. Wykonawca może także dołączyć do oferty cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa 

sporządzonego pierwotnie w formie pisemnej, poświadczone za zgodność z dokumentem                       

w formie pisemnej przez notariusza lub mocodawcę, tj. opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym notariusza lub mocodawcy. 

21. Wszelkie dokumenty składane w postępowaniu, sporządzone w języku obcym muszą być 

złożone wraz z tłumaczeniem na język polski- interpretacja dokumentów składanych w języku 

obcym wraz z tłumaczeniem na język polski będzie realizowana w oparciu o przedłożone 

tłumaczenie. 

Rozdział IV WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ JEJ ZMIANA 

Wyjaśnienia: 

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert. 

3. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, termin 

składania ofert zostanie przedłużony o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania                  

i złożenia ofert. 

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa 

w ust. 2, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 3, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

7. Zaleca się, aby wnioski o wyjaśnienie treści SWZ przekazywane były w wersji edytowalnej. 

8. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia 

treści SWZ. 

http://www.nccert.pl/
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Zmiana: 

9. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. 

10. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 

ofert, zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

11. Zamawiający poinformuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 

zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została 

udostępniona SWZ. 

12. Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

Rozdział V PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY; 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU, ŚRODKI DOWODOWE 

Podstawy wykluczenia wykonawcy: 

1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu                             

z postępowania. W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

brak podstaw do wykluczenia musi wykazać każdy z wykonawców. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę w przypadku zaistnienia 

okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) - 6) ustawy, tj.: 

1) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki           

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej                               

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną                  

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
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ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,                           

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą,                         

że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.                 

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawcę w przypadku 

zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) i 7) ustawy, tj.: 

1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 

rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający 

jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, 

co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

4. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

Warunki udziału w postępowaniu: 

5. Ponadto o udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy, którzy spełniają warunki 

określone w art. 112 ust 2 ustawy w zakresie: 

5.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, 

przy czym zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie tego warunku; 

5.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów, 

przy czym zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie tego warunku; 

5.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

przy czym zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie tego warunku; 

5.4. zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna, iż wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne i/lub 

zawodowe zapewniające należyte wykonanie zamówienia, jeżeli wykonawca wykaże,                  

że dysponuje co najmniej 17 placówkami świadczącymi obsługę kasową na terenie Miasta 

Szczecin,  z podaniem adresu tych placówek w których będzie realizowana obsługa kasowa. 

Wskazane placówki muszą być czynne we wszystkie dni robocze, minimum w godzinach 

8:00 – 15.30.  

Lokal, w którym prowadzona jest placówka musi posiadać wyodrębnione stanowisko                     

do obsługi klientów w zakresie usług kasowych, oznakowane w sposób widoczny nazwą 

bądź logo wykonawcy. 



Specyfikacja Warunków Zamówienia 

8 

 

 

W przypadku składania oferty wspólnej warunek musi spełniać co najmniej jeden                               

z wykonawców w całości. 

6. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową zamawiający może na każdym etapie 

postępowania uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez 

wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 

zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć 

negatywny wpływ na realizację zamówienia (art.116 ust. 2 ustawy). 

Wykaz podmiotowych środków dowodowych: 

I Oświadczenie wstępne: 

7. W celu wstępnego potwierdzenia, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z powodów 

określonych w ust. 2 i 3 rozdziału V oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu określone                  

w ust. 5, wykonawca składa - wraz z ofertą - aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, 

zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. 

8. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie,                         

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, składa każdy z wykonawców ubiegających się                            

o zamówienie. Dokumenty te potwierdzą brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawi - wraz z oświadczeniem, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy - także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 

tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

10. Oświadczenie, o którym mowa powyżej, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, 

tymczasowo zastępujący wymagane przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

II Pozostałe podmiotowe środki dowodowe: 
11. Przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od 

dnia wezwania aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych na 

potwierdzenie, iż: 

11.1. wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania, z powodów określonych w ust. 2                 

i 3 niniejszego rozdziału, tj.: 

1) oświadczenie wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2019 r. poz. 369), z innym 

wykonawcą, który złożył odrębną ofertę albo oświadczenia o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej 

grupy kapitałowej (zgodnie z załącznikiem nr 4 do SWZ); 

w przypadku oferty wspólnej ww. informację składa każdy z wykonawców 

składających ofertę wspólną; 

2) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 

4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem; w 

przypadku oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy z wykonawców 

składających ofertę wspólną; 

11.2. wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 5 niniejszego 

rozdziału: 

1) oświadczenie wykonawcy potwierdzające, iż posiada on wymagane przepisami prawa 

uprawnienia do prowadzenia działalności zawodowej (wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 6 do SWZ);  
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W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokumentem powinien legitymować się 

ten wykonawca, który w ramach realizacji zamówienia będzie bezpośrednio  wykonywał 

objętą zezwoleniem działalność. 

2) wykaz placówek świadczących obsługę kasową  według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 7 do SWZ.   

W przypadku składania oferty wspólnej wykonawcy składają jeden, wspólny wykaz. 

12. Zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może                         

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu,                              

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

13. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość                

i aktualność (informację w tym zakresie wykonawca obowiązany jest złożyć w oświadczeniu,                

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy). 

14. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust 1 ustawy, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych                        

w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę 

odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba     

że oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 

poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

15. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust 1 ustawy lub 

podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się 

bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym 

zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku 

podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

16. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert, oświadczenia składanego na podstawie art. 125 ust.1 oraz podmiotowych 

środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

17. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym 

dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. W przypadku wskazania przez 

Wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych (sporządzonych w języku 

obcym), w postaci elektronicznej, pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych 

i bezpłatnych baz danych, Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy przedstawienia 

tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez 

Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych. 

Udostępnianie zasobów: 

18. Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,                         

o których mowa w ust. 5 niniejszego rozdziału, polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby 

(na zasadach określonych ustawie), niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 

stosunków prawnych. 

19. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności składając wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, na druku 

stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, 

że wykonawca, realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów. 

20. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających, gdy 

podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są 
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wymagane (np. poprzez wykonanie części zamówienia w charakterze podwykonawcy). 

21. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 

odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę 

poniesioną przez zamawiającego, powstałą na wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba 

że za nieudostępnienie tych zasobów nie ponosi winy. 

22. Jeżeli wykonawca polega na zasobach podmiotów udostępniających, zamawiający wymaga od 

wykonawcy przedstawienia, na wezwanie, w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów 

potwierdzających, że nie zachodzą w stosunku do tych podmiotów podstawy wykluczenia                       

z postępowania. 

Rozdział VI WSPÓLNE UBIEGANIE SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia; w przypadku wspólnego 

ubiegania się o udzielenie zamówienia stosowną informację wykonawcy są zobowiązani podać 

na załączniku nr 1 do SWZ. 

2. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich                  

w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnikiem może być jeden z wykonawców działających 

wspólnie lub osoba trzecia (np. pracownik jednego z wykonawców). Jeżeli pełnomocnikiem 

pozostałych wykonawców jest wykonawca będący osobą prawną to musi on działać zgodnie                   

z ujawnionymi w dokumentach rejestrowych zasadami reprezentacji. 

3. Pełnomocnictwo powinno jednoznacznie wskazywać: 

1) postępowanie, którego dotyczy, 

2) wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

3) podmiot pełniący funkcję pełnomocnika, 

4) czynności, do których umocowany jest pełnomocnik. 

4. Wszelką korespondencję w postępowaniu zamawiający kierował będzie do pełnomocnika. 

5. Sposób składania dokumentów przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia został opisany w Rozdziale V SWZ. 

6. W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia, spełnianie przez 

nich warunków udziału w postępowaniu oceniane będzie łącznie, natomiast badanie braku 

podstaw do wykluczenia przeprowadzane będzie w odniesieniu do każdego z wykonawców. 

7. W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienie brak podstaw 

do wykluczenia z postępowania powinien wykazać każdy z wykonawców. 

8. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia i mają do nich zastosowanie zasady określone w niniejszym rozdziale. 

9. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą 

mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę regulującą współpracę, zawierającą co 

najmniej: 

1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia, 

2) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 

3) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację 

zamówienia. 

10. Wykonawcy, wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy (o ile zabezpieczenie zostało przewidziane). 

Rozdział VII WYKONAWCY ZAGRANICZNI 

1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast: 

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 

Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.                             

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
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oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (zwanego dalej 

„Rozporządzeniem”) - składa informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr 

sądowy albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany 

przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, w zakresie, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1; 

2) informacji z Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych, o której mowa w § 2 ust. 

1 pkt 3 przywołanego Rozporządzenia - składa informację z odpowiedniego rejestru 

zawierającego informacje o jego beneficjentach rzeczywistych albo w przypadku braku 

takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 

administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

określający jego beneficjentów rzeczywistych; 

3) zaświadczenia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 4 Rozporządzenia, zaświadczenia albo 

innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 5 

Rozporządzenia, lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub                               

z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w § 2 

ust. 1 pkt 6 Rozporządzenia - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,                           

w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, 

że: 

a) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek                               

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 

jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej                           

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

2. Dokument, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed jego złożeniem. 

3. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, powinny być wystawione nie wcześniej niż                     

3 miesiące przed ich złożeniem. 

4. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 1, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2 lit. a i b oraz 

pkt 3 ustawy, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, 

lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów 

o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 

notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na 

siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Przepis ust. 2 i 3 stosuje się. 

Rozdział VIII WADIUM 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział IX SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY I OBLICZENIA CENY; SKŁADANIE 

I OTWARCIE OFERT 

Opis sposobu przygotowania oferty, wymagane dokumenty: 

1. Dokumenty wymagane przez zamawiającego, składające się na ofertę: 

1) formularz oferty, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ, zawierający m.in.: 

a) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

wskazujące, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy, 

ww. oświadczenie należy złożyć jedynie w przypadku wspólnego ubiegania się 

wykonawców o udzielenie zamówienia, 

b) oświadczenie wykonawcy wskazujące część zamówienia, jaką zamierza powierzyć 

podwykonawcom - ze wskazaniem firmy (nazwy) podwykonawcy, o ile jest na tym etapie 
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znana, 

ww. oświadczenie należy złożyć jedynie w przypadku powierzenia realizacji części 

zamówienia podwykonawcom, 

c) oświadczenie wykonawcy o poleganiu na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 

sytuacji ekonomicznej lub finansowej podmiotów udostępniających zasoby, 

ww. oświadczenie należy złożyć jedynie w sytuacji, gdy wykonawca polega na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotu udostępniającego zasoby, 

d) oświadczenie wykonawcy o ogólnodostępnym i bezpłatnym dostępie do podmiotowych 

środkach dowodowych wraz z podaniem adresów baz danych, 

e) oświadczenie wykonawcy wskazujące podmiotowe środki dowodowe, które zamawiający 

posiada, 

w przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden, wspólny formularz oferty 

zawierający powyższe informacje, 

2) oświadczenie wykonawcy, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ, 

w przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy z wykonawców 

składających ofertę wspólną; 

3) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ, 

składane jedynie w przypadku, gdy wykonawca powołuje się na zasoby podmiotu 

trzeciego; 

4) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji                   

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu potwierdzenia, że osoba 

działająca w imieniu (odpowiednio: wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby) jest 

umocowana do jego reprezentowania; 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia ww. dokumentów, jeżeli zamawiający może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał                  

w Załączniku nr 2/3 do SWZ (oświadczenie z art. 125 ust. 1) dane umożliwiające dostęp do 

tych dokumentów, 

5) pełnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

(odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostępniającego zasoby, wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia), jeżeli w imieniu (odpowiednio: wykonawcy, 

podmiotu udostępniającego zasoby, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia) działa osoba, której umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentów, 

o których mowa w punkcie poprzedzającym, 

6) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, jeżeli wykonawca w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, zamierza polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych innych podmiotów (wzór zobowiązania stanowi Załącznik nr 5 

do SWZ) lub inny podmiotowy środek dowodowy, potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, 

7) Wykaz placówek świadczących obsługę kasową, złożony w celu potwierdzenia kryterium 

„liczba placówek świadczących obsługę kasową, którymi dysponuje Wykonawca”. 

Zamawiający nie udostępnia wzoru w tym zakresie. Wykonawca powinien powyższy 

dokument złożyć razem  z formularzem ofertowym. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i podać tylko jedną cenę. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na formularzu oferty, według wzoru 

stanowiącego Załącznik Nr 1 do SWZ. 

4. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w SWZ. 

5. Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać lub zmienić ofertę przy użyciu 

odpowiednich formularzy dostępnych na ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. 

6. Po upływie terminu składania ofert wykonawca nie może skutecznie dokonać modyfikacji ani 

wycofać złożonej oferty. 

7. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy w obrocie 
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prawnym i zaciągania w jego imieniu zobowiązań, zgodnie z wymaganiami ustawowymi lub 

umocowane (pełnomocnik) do składania oświadczeń woli w imieniu i na rzecz wykonawcy,                       

co najmniej w przedmiocie objętym niniejszym postępowaniem. 

8. W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił obowiązki informacyjne wynikające                                          

z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                   

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych - dalej RODO) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1),                        

w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 

fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio 

pozyskał oraz obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 

których dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, wykonawca 

zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą oświadczenia o ich wypełnieniu. Wzór oświadczenia 

ujęty jest w formularzu oferty (załącznik nr 1 do SWZ). 

Katalogi elektroniczne: 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

Oferty wariantowe: 

10.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

Oferty częściowe: 

11.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Aukcja elektroniczna: 

12.Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

Prawo opcji: 

13. Zamawiający nie przewiduje możliwości skorzystania z prawa opcji, o którym mowa w art. 441 

ust. 1 ustawy Pzp 

Termin związania ofertą: 

14. Wykonawca pozostanie związany ofertą do upływu terminu określonego datą w dokumentach 

zamówienia, jednak nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert tj. do dnia 

04.01.2022 r. włącznie. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 

termin składania ofert. 

15. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ustępie poprzedzającym, zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

Opis sposobu obliczenia ceny: 

16. Wykonawca w formularzu cenowym zobowiązany jest podać cenę wskazując kwotę stałą brutto 

od jednego przekazu pieniężnego. Kwotę tę przed dokonaniem oceny kryterium ceny Zamawiający 

przemnoży przez przewidywaną liczbę przekazów pieniężnych w okresie realizacji umowy tj. 6 456. 

17. Cena oferty musi być tak skalkulowana, aby zawierała całkowitą cenę realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

18. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN. 

19. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 

Tak obliczona cena będzie brana pod uwagę przez komisję w trakcie wyboru najkorzystniejszej 

oferty. 

20.  Cena ofertowa musi: 

1) obejmować wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia wynikające 

bezpośrednio z SWZ, opisu przedmiotu zamówienia oraz istotnych postanowień umowy 

(zgodnie z załącznikiem nr 7 do SWZ) oraz koszty wszelkich prac niezbędnych do 

zrealizowania przedmiotu zamówienia, które nie zostały wymienione w dokumentach, a ich 



Specyfikacja Warunków Zamówienia 

14 

 

 

wykonanie jest konieczne dla prawidłowego i kompleksowego wykonania przedmiotu 

zamówienia, 

2) być określona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

21. Błąd rachunkowy w obliczeniu ceny, którego nie można poprawić na podstawie art. 223 ust. 

2 pkt 2 Prawa zamówień publicznych, spowoduje odrzucenie oferty (art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy). 

22. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet realizacji zamówienia. 

 

Informacje dotyczące rozliczania w walutach obcych: 

23. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 

24. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

25. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

26. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Sposób oraz termin składania ofert: 

27. Zaszyfrowaną ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy ePUAP w terminie do dnia 

06 grudnia 2021 r., do godz. 10:00. 

28. Aplikacja niezbędna do zaszyfrowania oferty przez wykonawcę jest dostępna na 

miniPortalu. 

29. Składanie ofert następuje za pośrednictwem „formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 

lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

Sposób oraz termin otwarcia ofert: 

30. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 06 grudnia 2021 r. o godz.12:00 poprzez użycie 

mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce deszyfrowanie na 

miniPortalu  i nastąpi poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. 

31. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia 

ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

32. W sytuacji, o której mowa w ustępie poprzedzającym zamawiający zamieści informację                      

o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie prowadzonego postępowania. 

33. Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania: 

1) najpóźniej przed otwarciem ofert - informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, 

2) niezwłocznie po otwarciu ofert - informację o: 

nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Rozdział X WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami                                       

i znaczeniem tych kryteriów: 

 

L.p. Kryterium 
Znaczenie 

kryterium w % 

1. Cena 60 

2.  Liczba placówek świadczących obsługę kasową 40 

 

2. Sposób przyznania punktów w kryterium 

 

A/  cena: 



Specyfikacja Warunków Zamówienia 

15 

 

 

 

 cena najniższa 

        x 100 pkt x znaczenie kryterium 60 % 

                               cena oferty ocenianej 
        

B/ liczba placówek świadczących obsługę kasową którymi dysponuje Wykonawca: 

 

 
liczba placówek świadczących obsługę kasową podana w ofercie ocenianej 

 x 100 pkt x znaczenie kryterium 40% 

największa liczba placówek  świadczących obsługę kasową wynikająca  

                          z ofert podlegających ocenie 

 

3. Placówki muszą znajdować się na terenie miasta Szczecin (woj. zachodniopomorskie, Polska),                         

w granicach określonych uchwałą nr VI/189/19 Rady Miasta Szczecina z dnia 23 kwietnia 2019 roku 

w sprawie przyjęcia Statutu Miasta Szczecina (ze zm.) i muszą być czynne przynajmniej 5 dni                        

w tygodniu, przez co najmniej sześć godzin w ciągu dnia. Jeżeli placówka znajduje się w lokalu,                

w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi posiadać wyodrębnione stanowisko 

do obsługi klientów w zakresie usług obsługi kasowej. 

W celu weryfikacji, czy placówki spełniają ww. wymogi, w wykazie placówek, który wykonawca 

powinien złożyć wraz z ofertą, należy wskazać adres (ulicę, nr budynku i lokalu) oraz określić 

miejsce, w którym placówka się znajduje (np. sklep, kwiaciarnia). 

W tym zakresie niedopuszczalne jest posługiwanie się potencjałem podmiotu trzeciego.  

Jeżeli wykonawca nie wykaże w ofercie cenowej placówek świadczących obsługę kasową nie będzie                     

w tym kryterium rozpatrywany według wyżej przedstawionego wzoru i otrzyma 0 punktów. 

Wykonawca w ofercie cenowej nie może uwzględnić placówek świadczących usługę świadczących 

obsługę kasową wymienionych w załączniku nr 7 do SWZ,  a złożonym w celu potwierdzenia 

warunków udziału w postępowaniu.  

4.  Ostateczną liczbę punktów dla każdej oferty stanowić będzie suma punktów uzyskanych przez 

daną ofertę w kryteriach cena i liczba placówek  świadczących obsługę kasową, którymi dysponuje 

Wykonawca. 

5. Komisja przetargowa wybierze najkorzystniejszą ofertę, tzn. ofertę, która otrzyma największą 

liczbę punktów. 

6.  W sytuacji, gdy zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej,                          

ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej ilości przyznanych punktów, wezwie 

wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 

ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą 

oferować cen lub kosztów wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, 

jeżeli: 

1) wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu                            

z postępowania, 

2) złożona oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie, a także                               

w niniejszej SWZ. 

8. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchylał się będzie                    

od zawarcia umowy lub nie wniesie zabezpieczenia należytego wykonania umowy (o ile zostało 

przewidziane), zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 

pozostałych albo unieważnić postępowanie. 

9. Zamawiający - w toku badania i oceny ofert - może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych 

składanych dokumentów lub oświadczeń. 

10. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a także inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian                       

w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
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11. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zaistnieją przesłanki określone w art. 226 ust. 1 ustawy. 

12. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego 

ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, 

jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

13. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w ustępie poprzedzającym na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

14. W przypadku wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 255 - 258 ustawy, zamawiający 

unieważni postępowanie. 

15. O unieważnieniu postępowania o udzieleniu zamówienia zamawiający zawiadomi równocześnie 

wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

16. Informację o unieważnieniu postępowania, zgodnie z art. 260 ust. 2 ustawy, zamawiający 

zamieści na stronie internetowej postępowania. 

Informacja o zastosowaniu aukcji elektronicznej w celu wyboru oferty najkorzystniejszej: 

1. Zamawiający nie zamierza dokonywać wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

Rozdział XI UMOWA 

Projektowane postanowienia umowy: 

1. Projektowane postanowienia umowy, zawarte są we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 8 

do SWZ. 

Zawarcie umowy: 

2. O terminie i miejscu zawarcia umowy wykonawca, którego oferta została wybrana, jako 

najkorzystniejsza zostanie powiadomiony niezwłocznie po upływie terminu do wniesienia 

odwołania lub zakończenia postępowania odwoławczego. 

3. Umowa zawarta zostanie według wzoru, uwzględniającego wszystkie istotne postanowienia 

umowy zawarte w załączniku nr 8 do niniejszej SWZ. 

4. Zawarta umowa będzie jawna i będzie podlegała udostępnianiu na zasadach określonych                           

w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 

5. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni liczonych od dnia przesłania zawiadomienia                            

o wyborze oferty najkorzystniejszej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

6. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminu, o którym mowa powyżej, jeżeli 

wystąpią przesłanki określone w art. 308 ust. 3 ustawy. 

Informacje dotyczące umowy ramowej: 

7. Zamawiający nie przewiduje zawierania umowy ramowej. 

Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione w celu zawarcia umowy: 

8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są przedstawić 

zamawiającemu umowę regulującą wzajemną współpracę - zakres informacji, jakie zawierać 

musi umowa określony został w Rozdziale VI ust. 9 pkt 1 - 3 niniejszej SWZ. 

Zmiana umowy: 

9. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić na podstawie art. 455 ustawy Pzp. 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 

10. Zamawiający nie żąda wniesienia należytego zabezpieczenia umowy. 

Odstąpienie od umowy oraz jej unieważnienie: 

11. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości                        
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o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży                            

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 

dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 

12. Zamawiający może również odstąpić od umowy z powodu okoliczności, o których mowa                         

w art. 456 ust. 1 pkt 2 ustawy. 

13. Umowa podlega unieważnieniu w przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa                           

w art. 457, 458 ustawy Pzp. 

Rozdział XII TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia: 

- data rozpoczęcia - nie wcześniej niż od dnia 1 stycznia 2022 r., 

- data zakończenia 31.12.2022 r. 

Rozdział XIII ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

1. Wykonawcom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą 

ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy przysługują 

środki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy: odwołanie i skarga. 

2. Środki ochrony prawnej przysługują także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes                        

w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

Odwołanie: 

4. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu                              

o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, 

systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie 

umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 

ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub 

konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

6. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

7. Postępowanie odwoławcze jest prowadzone w języku polskim. Wszystkie dokumenty 

przedstawia się w języku polskim, a jeżeli zostały sporządzone w języku obcym, strona oraz 

uczestnik postępowania odwoławczego, który się na nie powołuje, musi przedstawić ich 

tłumaczenie na język polski. 

8. Odwołanie wnosi się w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a). 

9. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
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wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej. 

10. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 8 i 9 wnosi się w terminie: 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

11. Jeżeli zamawiający, mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia                                

o wyborze najkorzystniejszej oferty odwołanie wnosi się nie później niż: 

a) w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia                   

o wyniku postępowania, 

b) w terminie miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

12. W przypadku wniesienia odwołania zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia 

przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze. 

Skarga: 

13. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, ustawy 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

14. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych. 

15. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

16. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

17. Sąd rozpoznaje sprawę niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie miesiąca od dnia 

wpływu skargi do sądu. 

18. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga 

kasacyjna do Sądu Najwyższego. 

19. Skargę kasacyjną może wnieść strona oraz Prezes Urzędu. 

Pozasądowe rozwiązywanie sporów: 

20. W sprawach majątkowych, w których zawarcie ugody jest dopuszczalne, każda ze stron umowy, 

w przypadku sporu wynikającego z zamówienia, może złożyć wniosek o przeprowadzenie 

mediacji lub inne polubowne rozwiązanie sporu do Sądu Polubownego przy Prokuratorii 

Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora albo osoby prowadzącej inne 

polubowne rozwiązanie sporu. 

Rozdział XIV OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 

1. Przedmiotem zamówienia jest przyjmowanie i wypłata przekazów pieniężnych dla odbiorców 

świadczeń rodzinnych wypłacanych przez Szczecińskie Centrum Świadczeń  w Szczecinie w 2022 

roku.  

2. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 64110000-0 

3. Zakres zamówienia obejmuje:  

1) Doręczanie przekazów dla odbiorców świadczeń rodzinnych wypłacanych przez Szczecińskie 

Centrum Świadczeń w Szczecinie, w ilości około 538 przekazów miesięcznie (w tym nie więcej niż 

10 przekazów poza terenem Gminy Miasto Szczecin) i kwocie ok. 130.000,00 zł miesięcznie. 

2) Zapewnienie obsługi kasowej niezrealizowanych przekazów. 

3) Podstawą realizacji zamówienia przez Wykonawcę będzie: 

a) Przelanie przez Zamawiającego na konto Wykonawcy kwoty środków pieniężnych na realizację 

przekazów, 

b) Przekazanie Zamawiającemu zestawienia przekazów pieniężnych  zawierającego co najmniej: 

imię, nazwisko, adres zamieszkania, lub pobytu osoby uprawnionej do wypłaty oraz kwotę do 

wypłaty, adnotację o doręczeniu.  

c) Kwota świadczenia może być wypłacona wyłącznie adresatowi, z zastrzeżeniem lit. d i e. 
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d) Kwota świadczenia może być wypłacana także osobie posiadającej jednorazowe pisemne 

upoważnienie udzielone przez adresata i potwierdzone przez pracownika Zamawiającego imienną 

pieczątką i podpisem oraz pieczątką nagłówkową Szczecińskiego Centrum Świadczeń w Szczecinie. 

W przypadku pobytu  w szpitalu jednorazowe pisemne upoważnienie udzielone przez adresata musi 

być potwierdzone przez lekarza jego podpisem i imienną pieczątką oraz pieczęcią szpitala.                              

W przypadku pobytu w areszcie lub odbywania kary pozbawienia wolności jednorazowe pisemne 

upoważnienie udzielone przez adresata musi być potwierdzone przez naczelnika jednostki 

penitencjarnej. 

e) Kwota świadczenia może być wypłacona także osobie posiadającej pisemne upoważnienie 

okresowe udzielone przez adresata na czas określony, nie przekraczający 3 miesięcy i potwierdzone 

przez pracownika Zamawiającego imienną pieczątką i podpisem oraz pieczątka nagłówkową 

Szczecińskie Centrum Świadczeń w Szczecinie.  

f)  Wykonawca zobowiązany jest doręczyć przekaz adresatowi w ciągu maksymalnie 4 dni od daty 

otrzymania od zamawiającego zestawienia wypłat i środków pieniężnych na wypłaty. 

g)  W przypadku stwierdzenia nieobecności adresata przekazu Wykonawca pozostawia w skrzynce 

oddawczej adresata, sporządzone na odpowiednim formularzu, zawiadomienie o próbie doręczenia 

wraz z informacją o terminie odbioru i adresie placówki oddawczej, w której przekaz jest 

przechowywany. 

h)  W przypadku nie zgłoszenia się adresata po odbiór przekazu placówka kasowa, w której jest on 

przechowywany zgodnie z lit. g) przekazuje, najpóźniej w siódmym dniu licząc od dnia następnego 

po pozostawieniu pierwszego zawiadomienia, powtórne zawiadomienie o możliwości jego odbioru. 

Termin odbioru przekazów w placówce kasowej wynosi 14 dni od dnia następnego po dniu 

doręczenia zawiadomienia. 

i) Świadczenie nie podjęte przez adresata zostanie zwrócone na rachunek bankowy  Zamawiającego 

niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 5 dni  po upływie ostatecznego terminu odbioru 

przekazu o którym mowa w lit. h). 

 

 

 

Komisja Przetargowa w składzie: 

Przewodniczący: Małgorzata Żylińska-Bider  

Członek: Sylwia Sobczak - Furman   

Sekretarz: Magdalena Gaj    
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              Dyrektor  

         Jacek Kudelski 


